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Factura Pequeho Contribuyente

MARVIN  ALEJANDPIO  ,  SCHULA  BODAS
Nit Emisor:  56729103
MAF]VIN ALEJANDFto SCHULA RODAS

i#RE:N:!D::OLrB?,i-j3z6#EDSE,AGprAsfMDAELLAMONTEAPARTAMENTOA,

BETEr§fAeDCBptor:°F'CINADECON"OLDEAPIEASDEPlESEPlvA
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NUMEBO  DE  AUTORIZAC16N:
99A2FC9E-1 BA9-417A-8947-ODBFF951 CDAE
Serie:  99A2FC9E Ntlmero de DTE: 464077178

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 08:37:46
Fecha y hora de certificaci6n: 06-abr-2026 08:37:46

Moneda: GTQ

END      ars    crhi    /    Tj~quom

I           Servicio   .       1 Honorarios por servicios
profesionales prestados, a
Oficina de Control de
de Reserva del Estado del
Ministerio de Agricultura.
Ganaden'a y Alimentaci6n,
segrfu Contrato
Admiristrativo ntimcro 2026-

ioi-e];2d?Zbi3E:i¥%%¥

P. Unitario con
IVA (Q)

10,000.00

cuentos (Q)                   Otros                         Total (Q)                 ,  Impuestos

co/Deseuentos(Q)

0.00                                0,00                      10.000.

TOTALES:

*N.gene.aderechoacred|,.fiscal     CANCELADo   /

oco                  oco           room/

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Marvin Alejandro Schula Rodas
DPI:      1946150570116

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.flgrouMfrofllunzasnez
qha-ocRTn-

Contribuyendo juntos por Guatemala
-6-_-1 ------  :--              .
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INFORMEMENSUALDEACTIVIDADESREALIZADAS             /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-242 '     ,,
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios profesionales '         ,
Nombres y apellidos de Ia persona MarvinAlejandroSchulaRodas/contratista:
NIT de la persona contratista:                         , 56729103 /
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026  / AI: 30/06/2026  / ,
Periodo de esteinforme: Del: 01/04/2026   /, AI.gruryA;Mf yf prf i   /                                  /

Monto a pagar: Diez mil auetzales exactos  / Q.10,000.00     ,

Prestados en:                                            , Oficina de Control de Areas de Reserva del '
Estado

En  el  cumplimiento  a  la clausula  cuarta del  contrato admlnistrativo  numero  2026-203-1-2-42, €scrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESuLTADOS 0BTENIDOS:

/1.   Brindar  apoyo  profesional  para  la  digitacj6n  de  datos  relacionados  al  departamento  de
re;STdiccjt€vnj#:#:°:::,Pr:8::r:ye#:anr:fofadset:focr°mn::#:naarnr:i::aa=i:tnr:°ds;iDepartamento

de  -RECOPA-,  especificamente  en  la  actualizaci6n  de  los  movimientos  de  pago  de  los
•:.   Actividad: Apoye en el registro y manejo de informaci6n financiera dentro del Departamento

de  -RECOPA-,  especificamente  en  la  actualizaci6n  de  los  movimientos  de  pago  de  los
arrendatarios y sus compromisos contractuales, asi como en el mantenimiento de las tarjetas
de control de pagos y en el apoyo para la generaci6n de reportes.

«:.   Resultado: Mantener al dia los registros de pagos y las tarjetas de control, permitiendo contar
con informaci6n financiera ordenada y oportuna.

/2.   Brindar apoyo profesional para la orientaci6n a arrendatarios por consulta, pagos de rentas,
a cancelar y vencimiento de contrato.

«:.   Actividad: Apoye en la atenci6n personalizada a consultas relacionadas con plazos de pago,
tramites    de    procesos    contractuales,    determinaci6n    de    montos    de    arrendamiento,
regularizaci6n de saldos morosos e identificaci6n de fechas de finalizaci6n de contratos.
Resultado: Atenci6n eficaz a las inquietudes planteadas por parte de los arrendatarios, para
lograr una gesti6n clara de los plazos de pago, estimaciones exactas de rentas y un control
oportuno de las fechas de expiraci6n contractual.

Brindar apoyo profesional  para la digitaci6n de datos en archivos excel de arrendamientos
OS e inactivos.

•:.   Actividad:  Apoye  en  el  registro  digital  y  clasificaci6n  de  los  contratos  de  arrendamiento
finalizados,  ordenandolos  segtln  su  fecha  de  expiraci6n,  asi  como  en  la  actualizaci6n  del
Iistado de arrendatarios con deudas pendientes.
Resultado: mantener un archivo digital actualizado de los contratos vencidos para facilitar la
consulta oportuna segan fechas de vencimiento y apoyar la gesti6n de cobros.



4.   Brindar   apoyo   profesional    para   la   digitaci6n   de   datos   en   tarjetas   de   control   de
damientos.

<.   Actividad: Apoye en la revision de los registros de pagos realizados en sede central y sedes
territoriales, asi como en la verificaci6n de la informaci6n contenida en las tarjetas de control
de arrendamientos.

S.    Resultado:  Garantizar  la  consistencia y fiabilidad  de  la  informaci6n financiera  mediante  la
revisi6n y consolidaci6n de los pagos registrados en sede central y sedes territoriales.

actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.
Actividad: apoye en el registro de tarjetas de control de pagos de arrendatarios en la base
de unificaci6n.

<.   Resultado: Actualizaci6n de datos en la base unificada y permitiendo la centralizaci6n de la
informaci6n financiera  de todos  los arrendatarios y  para facilitar el  acceso  inmediato a  los

F.


